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REGULAMENTO INSTITUCIONAL DE COMPRAS, CONTRATACAO DE OBRAS E
SERVICOS E AQUISICAO DE BENS COM EMPREGO DE RECURSOS PROVENIENTES DO
PODER PUBLICO

CAPITULO I - INTRODUGAO

Titulo | — Da Finalidade

Artigo 12. O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas e
critérios para compras e contratacdo de obras e servicos e aquisicdo de bens com
emprego de recursos provenientes do Poder Publico para a ANAESP e mantidas,
associacao civil, sem fins lucrativos.

Titulo Il - Dos Principios

Artigo 22. A ANAESP observard os principios do interesse publico, da finalidade,
motivacdo, boa-fé, probidade, economicidade e eficiéncia, moralidade,
razoabilidade, impessoalidade, legalidade, isonomia, publicidade, formalismo
moderado e busca permanente de qualidade e durabilidade em todas as suas
contratagdes, garantindo assim lisura em todo o processo de aquisicao de bens e
servigos.

Artigo 3°. Ficam impedidos de concorrer direta ou indiretamente dos processos de
aquisicdes e contratacdes da ANAESP e suas Mantidas, assim como, da prestagao
de servigos e/ou fornecimento de bens, seus funcionarios, dirigentes e membros
do Conselho de Administragao e Fiscal.
Paragrafo Unico. E vedada a contrata¢do direta, sem a realizacdo dos processos
especificados no Titulo Il deste Regulamento, de pessoa juridica na qual as
pessoas mencionadas no “caput” e paragrafo primeiro do artigo acima, atuem
como administrador ou sécio com poder de diregao, assim como, seus familiares
em linha reta ou colateral até o terceiro grau;

Artigo 42. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar,
dentre as propostas que atendem aos principios do artigo anterior, a mais
vantajosa para a Organizacdo Social.

Artigo 52. Todo o processo de compras, contratacdes de obras e servicos,
aquisicdo de bens e locacbes de que trata este regulamento deve estar
devidamente documentado, a fim de facilitar o acompanhamento, o controle e a
fiscalizacdo dos Contratos de Gerenciamento.
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CAPITULO Il - DA AQUISICAO DE BENS E SERVICOS COMUNS
Titulo | - Definigao

Artigo 62. Para fins deste Regulamento, considera-se compra toda aquisi¢dao
remunerada de bens de consumo e materiais permanentes para fornecimento de
uma sé vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir as necessidades da
ANAESP quando da celebracdo de contrato de gestdo ou demais parcerias com o
Poder Publico necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Pardgrafo Unico. As aquisicdes de bens e contratacdes de servicos serdo
centralizadas em uma ou mais unidades administrativas na ANAESP ou em cada
uma das unidades mantidas.

Titulo Il - Dos Procedimentos para contratacdo

Artigo 72. As selecbes publicas para os procedimentos de compras cumprirdo as

etapas a seguir especificadas:

a- Requisicdo de compras ou solicitacdo do servico de acordo com o art. 89;

b- Estimativa de precos, mediante pesquisa no mercado correlato, que poderdo
ser realizadas via telefone, fac-simile e/ou meio eletrénico (e-mail, comunidade
de compras ou Portal Eletronico), assinado pelo responsavel pela cotagao.

c- Coleta de propostas e quadro comparativo;

d- Apuracao da melhor oferta;

e- Celebragdo do Contrato ou expedicdo de Ordem de Servigo/Fornecimento pelo

Presidente Executivo ou autoridade superior das Unidades;

f- Recebimento dos bens ou servigos.

Artigo 82. A sele¢do publica para a aquisicao de bens e contratacdao de servicos
terd inicio com o recebimento, pela area de compras, da Requisicdao de compras, a
qgual devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

| - Area requisitante;

Il - Data da emiss3ao;

Il - Descricdo pormenorizada dos bens e/ou servigcos, com especificagdes técnicas
e quantidade a ser adquirida;

IV - Prazo e local de entrega;

V - Justificativa da compra.

Artigo 92. A qualificacdo do fornecedor candidato é composta pela verificacdo dos
documentos legais e dos diplomas técnicos abaixo relacionados que deverdo ser
encaminhados via Correios, E-mail ou entregues diretamente no departamento de
compras de unidade hospitalar ou no setor de compras da sede da ANAESP,
atualizados e dentro do prazo de validade.
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l. CNPJ;

II. Inscrigao Estadual;

[ll. Contrato Social com as alterag¢des ou Estatuto Social;

IV. Autorizagdo de Funcionamento Municipal, se for o caso;
V. CCM — Comprovante de Contribuintes Municipal

§1°. Poderd a Diretoria da ANAESP dispensar, no todo ou em parte, a
documentacdo prevista no “caput” e incisos, no caso de emergéncia.

Artigo 10. A coleta de propostas podera sera realizada por e-mail ou fax, com a
participacdo de, no minimo, 3 (trés) fornecedores, se possivel, previamente
qualificados pela ANAESP.

§12. O sistema de coleta de propostas, que trata o caput deste artigo, e a
qualificacdo de fornecedores, que trata o artigo 99, serdo dispensadas nos casos
em que haja caréncia de fornecedor, exclusividade ou singularidade do objeto,
necessidade emergencial de aquisicdo ou contratacdo de obra e/ou servico e,
ainda, no caso de ordem de compra ou contrato de pequeno valor, assim
considerada aquela que n3o ultrapassar o valor de RS 8.000,00 (oito mil reais).

§ 29 Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material/medicamento ou
inexistente no estoque ou cuja quantidade ndo atende ao estoque de seguranca
fixado para o item, com imediata necessidade de utilizacdo ou qualquer situacao
que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras,
servicos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares.

Artigo 11. Em havendo necessidade, o responsavel pela contrata¢do podera valer-
se de parecer ou equipe técnica para auxilid-lo no desenvolvimento de seus
trabalhos.

Artigo 12. A melhor oferta serd apurada considerando menor preco ou melhor
técnica e preco, custo de transporte e seguro até o local de entrega, condicdo de
pagamento, prazo de entrega, custo para operacao do produto e disponibilidade
para eventual necessidade de treinamento de pessoal.

§ 1° Previamente a escolha de uma proposta, a ANAESP podera exercitar o direito
de negociar as condi¢cbes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados
em termos de qualidade e preco.

§ 3° As propostas recebidas podem ser formalizadas por escrito, através de papel
timbrado do fornecedor, enviadas diretamente pelo mesmo ou de acordo com o
modelo fornecido pela Anaesp.

§ 4° A drea de compras, apds a apuracao da melhor oferta, de acordo com o
disposto neste Regulamento, encaminhard o processo para aprovacdo do
Presidente Executivo ou autoridade superior da Unidade, na qual podera ser
solicitado parecer juridico se assim julgar necessario.
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§ 5° Apds a aprovacdao do Presidente Executivo ou autoridade superior da
Unidade, a drea de compras emitird a ordem de aquisi¢ao, disponibilizada em 5
vias para:
| - 12 Via Fornecedor;
Il - 22 Via Arquivo de Aquisi¢ao;
[l - 32 Via Almoxarifado Recebedor do Material;
IV - 42 Via Area Requisitante;
V - 52 Via Contas a Pagar;
§ 6° A ordem de fornecimento correspondera ao contrato formal efetuado entre a
ANAESP ou mantida e fornecedor, devendo representar fielmente todas as
condicGes em que foi realizada a aquisicdo, no caso de compra a pronta entrega.
Nos demais casos devera ser formalizado o instrumento contratual.

Artigo 13. O sistema eletrénico de aquisicdo consiste no procedimento de
aquisicao de bens e servicos efetuados pelo meio eletrénicos - site da internet da
ANAESP e demais mantidas, em que a disputa pelo fornecimento é feita por meio
de propostas de menor preco, desde que obedecidas as condicoes de
especificacdo, qualidade previamente estipulada pela ANAESP e quantidade
exigida no Ato Convocatério de aquisicao.

§ 1° Todas as normas e particularidades do sistema estarao disponiveis no site da
ANAESP.

§ 2° Os Portais Eletrénicos de aquisicdes de bens e servicos serao utilizados
sempre que julgado conveniente e de interesse da ANAESP.

Titulo Il - Do Cadastro de Fornecedores

Artigo 14. Podera a ANAESP constituir um cadastro Unico de fornecedores de
materiais e servicos, com indicac¢dao clara das principais caracteristicas técnicas,
comerciais e financeiras dos produtos oferecidos, assim como todo o histdrico do
fornecedor com a ANAESP, nos termos do Titulo IV deste regulamento.

§ 1° Caberd o setor de compras elaborar e manter atualizado o cadastro Unico de
fornecedores a que se refere este artigo, ficando obrigadas as mantidas da
ANAESP a utilizarem o mesmo.

§ 2° A drea de compras selecionara criteriosamente os fornecedores que
participardo do processo de compras em conjunto com drea requerente, levando-
se em consideracdo a idoneidade dos mesmos, qualidade do produto/servigo
oferecido, melhor preco, garantia e manutencao.

§ 3° Para fins do disposto no paragrafo anterior, considera-se melhor preco aquele
gue resulta na verificacdo e comparacdo da somatdria de fatores, para se chegar a
um menor preco final, que além dos termos monetarios, apresente proposta
dentre os parametros especificados para julgamento, incluindo, transporte, seguro
até o local da entrega, forma de pagamento, prazo para entrega e o cumprimento
integral das especificacGes do pedido de compras.

§ 42 A ANAESP poderd promover ampla divulgacdo, inclusive em seu site
eletrénico (www.anaesp.org.br), visando a possibilidade de inclusdo de
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fornecedores no cadastro mencionado no “caput” deste artigo, para fins de
contratagao.

§ 52 Serdo respeitados os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, igualdade, publicidade e eficiéncia para constituicdo do cadastro de
fornecedores da ANAESP, ressalvando-se a exigéncias de qualificagdo técnica e
econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes a serem
assumidas.

Artigo 15. As empresas interessadas em contratar com a ANAESP e Mantidas,
poderdo cadastrar-se previamente no setor de compras da ANAESP, através de
preenchimento de ficha cadastral e apresentacdo dos documentos abaixo
atualizados e dentro do prazo de validade, encaminhados pelas préprias
interessadas, :

| - Registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e ultima alteracdo
devidamente registrados;

lIl - Prova de regularidade com as Fazendas Publicas: | - Federal (Certiddo conjunta
fornecida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional, respectivamente, em conjunto, nos termos da IN/RFB n2
734/07 e do Decreto n? 6.106/2007); Il - Estadual e Il - Municipal (certiddo de
tributos mobilidrios e imobilidrios), conforme o domicilio ou sede da participante,
admitida a certiddo positiva com efeito de negativa ou outra equivalente na forma
da lei;

IV - Prova de regularidade do FGTS (CRF);

V - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo a sede da participante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratado;

VI - Comprovante de inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ);

VIl - Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica e Certiddao negativa de recuperagao judicial ou extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. Nas hipdteses em que a
certiddo de recuperacao judicial encaminhada for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologac¢do/deferimento pelo juizo competente do
plano de recuperacdo judicial/extrajudicial em vigor.

VIl — Prova do Registro nos drgdaos competentes, quando couber.

IX — Documento para comprovar a experiéncia na area da contratagdo, se
necessario.

X - Prova de regularidade da Previdéncia Social (CND)

XI - Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), comprovando a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos da Lei Federal
n212.440/ 11.

Paragrafo unico. Poderdo ser exigidos requisitos adicionais, respeitados os
principios constitucionais previstos no artigo 37, “caput” da Constituicao Federal.
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Artigo 16. A confirmagdo do cadastramento da empresa ndo impossibilita a
faculdade de revisao, a todo e qualquer momento, do cadastro e classifica¢do,
bem como de seu cancelamento, suspensdo e/ou exclusdo a qualquer tempo pela
ANAESP.

Artigo 17. O fornecedor deverd apresentar certiddo comprovando a regularidade
com o FGTS e INSS, quando da celebragdo do contrato e/ou na entrega dos
relatdrios dos servigcos prestados ou produtos entregues, para que a ANESP possa
efetuar o pagamento, independentemente de estar com o cadastro valido.

Artigo 18. Todos os documentos solicitados para o cadastro devem ser
apresentados de uma Unica vez, ndo sendo aceitos envios parciais. Caso esteja
incompleta a relacdo de documentos, tudo sera devolvido automaticamente, com
a lista de verificacdo da andlise realizada.

Artigo 19. O envio de toda documentacdo solicitada ndo implica na inscricao
automadtica no Cadastro de Fornecedores da ANAESP o qual depende da
aprovacao do setor de compras.

§12 As empresas que apresentarem toda a documentacdo constante do artigo 14
deste regulamento e ndo incidirem em quaisquer penalidades ou impedimentos
de licitar ou contratar com a Administracdo Publica e a ANAESP, terdo seu
cadastro aprovado pelo setor de compras.

§ 22 As empresas cadastradas deverao manter-se durante toda a validade de seus
cadastros nas mesmas condi¢des que ensejaram a aprovac¢ao destes.

Artigo 20. A ficha cadastral e os documentos apresentados devem ser atualizados,
para que o cadastro mantenha-se valido, devendo ser informada e comprovada
toda e qualquer alteracdo de ramo de atividade, quadro societario e capital.

Artigo 21. O cadastramento ocorrerd em, no maximo, 15 (quinze) dias apds a
apresentacdo correta de todos os documentos solicitados.

Artigo 22. Ao enviar a documentagdo e carta de solicitacdo de cadastramento a
ANAESP, o candidato a fornecedor indicara que leu e concordou, mesmo que
tacitamente, com todos os termos e exigéncias contidos no presente regulamento
e estara vinculado automaticamente as regras nele estabelecidas.

Titulo VII — Da Publicidade

Artigo 23. Os atos convocatérios, decisoes de recursos, e resultados dos certames
serdo publicados no site eletronico da ANAESP (www.anaesp.org.br) e
preferencialmente em jornal de circulacdo local ou regional nos casos de
contratacdo de obras e servigcos de engenharia.
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CAPITULO Ill - DA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA, E
SERVICOS

Titulo | - Definicao

Artigo 24. Para fins deste Regulamento, considera-se:

| — Obra: toda construcdo, reforma, fabricacdo, recuperacdo ou ampliacao,
realizada por execugao de terceiros no ambito da ANAESP;

Il - Servigo - toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse
para a Administracdo, tais como: demolicdo, conserto, instalacdo, montagem,
operacdo, conservacao, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, transporte, locacido
de bens, publicidade, seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

Pardgrafo Unico. Além das demais exigéncias previstas neste Regulamento, as
contrata¢des de obras deverdo ser precedidas de projeto basico e/ou executivo,
gue constituird parte integrante do processo de contratacdo destas.

Titulo Il - Da Contratacdo

Artigo 25. O processo de contratacdo de execucdo de obras obedecerd, sempre
gue couber, o disposto nos artigos 72 a 13 do presente Regulamento.

Artigo 26 - Os contratos deverdo estabelecer com clareza e precisao as condi¢des
de execucgado, aplicando-lhes as normas de direito civil, os principios da teoria geral
de contratos e as disposi¢des do direito privado.

TITULO Il - Dos Servigos Técnicos Profissionais Especializados

Artigo 27 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos
profissionais especializados os trabalhos relativos a:

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Il - pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

Il - assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;
IV - fiscalizacdo, supervisdao ou gerenciamento de obras ou servicos;

V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VIl - prestacdo de servicos de assisténcia a salde em areas especificas;
VIII - informdtica, inclusive quando envolver aquisicdo de programas.
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Artigo 28 - O Presidente Executivo ou autoridade superior das Unidade deverd
selecionar criteriosamente o prestador de servicos técnicos profissionais
especializados, que poderd ser pessoa juridica ou fisica, considerando a
idoneidade, a experiéncia e a especializagdao do contratado, dentro da respectiva
area.

CAPITULO IV - DA EXECUCAO DOS CONTRATOS
Titulo | - Regime Juridico

Artigo 29. A venda ou fornecimento de bens e servicos para a Organizacdo Social
implica a aceitagdo integral e irretratdvel dos elementos técnicos e instrugdes
fornecidas aos interessados pela Organizacdo Social, bem como a observancia
deste Regulamento e normas aplicaveis.

Pardgrafo Unico. Para todas as compras de bens e servicos deverao ser emitidas,
pelo fornecedor, nota fiscal de venda ou nota fiscal/fatura de prestacdo de
Servigos.

Artigo 30 - A critério da Organizacdo Social poderdo ser exigidas garantias de
execucdo do contrato na modalidade de caucdo ou fianca bancaria.

Artigo 31- A Organizagao Social caberd fiscalizar a execug¢ao dos contratos,
podendo aplicar as sangbes previstas contratualmente, quando descumpridas as
cldusulas pactuadas.

Pardgrafo Unico. A inexecuc¢do total ou parcial do contrato podera acarretar a sua
extincdo, respondendo a parte que a causou com as consequéncias contratuais e
as previstas em lei.

Artigo 32. Podera ocorrer rescisao contratual, imediatamente, pela ANAESP, em

a) conveniéncia para a ANAESP e Mantidas, mediante autorizacdo escrita e
fundamentada do Presidente Executivo ou outro dirigente com funcdo de
autorizacdo atribuida pelo Conselho de Administracdo; mediante aviso prévio de
30 dias;

b) inadimplemento de qualquer clausula ou condi¢do do contrato;

c) interrupcgdo, parcial ou total, na execucdo dos servicos, por um periodo superior
a 5 (cinco) dias, excetuadas as hipdteses de caso fortuito ou forca maior
devidamente comprovados;

d) negligéncia na organiza¢do administrativa e/ou execugao dos servicos;

e) extincdo, declaracdo de insolvéncia, liquidacdo judicial ou extrajudicial e
faléncia da contratante;
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f) cessdo, subcontratacdo ou transferéncia, total ou parcial dos direitos relativos
ao contrato, sem a prévia e expressa autorizagao, por escrito, da ANAESP e
Mantidas.

§ 1° Dar-se-a automaticamente a rescisdo dos contratos decorrentes de
obrigacdes contraidas por meio de Convénios Administrativos, Contratos de
Gestdo, Termos de fomento, Termo de Colaboragdo, Acordos ou outros
instrumentos Juridicos no caso de rescisdo das respectivas avengas
administrativas.

Titulo Il — Da Alteragao dos Contratos

Artigo 33. Os contratos regidos por este Regulamento poderao ser alterados, com
as devidas justificativas, por acordo entre as partes, nos seguintes casos:

a) quando necessdria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou servico,
bem como do modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica da
inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposicao de
circunstancias supervenientes;

c) para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contrato e a retribuicdo da administracdo para justa remuneracdo da
obra, servico ou fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipétese de superveniéncia de fatos
imprevisiveis, ou previsiveis da execu¢ao do ajustado, ou ainda, em caso de forga
maior e caso fortuito;

Titulo lll - Da Duragao e Renovagao dos Contratos

Artigo 34. A duracgao dos contratos regidos por este Regulamento ficara adstrita ao
prazo previsto nos respectivos instrumentos.

Paragrafo Unico. Nas contratacGes emergenciais, o prazo sera de até 180 (cento e
oitenta) dias, podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo, desde
que, devidamente comprovado o estado de necessidade que ensejou a
contratagao.

CAPITULO V — DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 36. A critério da ANAESP, mediante justificativa, as etapas anteriores
poderdo ser ampliadas, reduzidas ou ndo exigidas, principalmente as referidas nos
artigos 99, 10, 14, 17 e 25 para melhor adequacao, celeridade e economicidade do
contrato celebrado e/ou parceria, sendo obrigatério para pagamento o
atendimento integral do artigo 14.
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Artigo 37. Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdao do presente
Regulamento serdo resolvidos pela Diretoria Executiva da ANAESP, na qual podera
solicitar parecer da Assessoria Juridica.

Artigo 38. O presente Regulamento entrard em vigor a partir de sua aprovagao
pelo Conselho de Administragao.



